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Правила 

приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего образования в Муниципальное казенное общеобразовательное 

учреждение Новосибирского района Новосибирской области 

«Алексеевская общеобразовательная школа № 4» 

 

1. Общее положения 

1.1. Правила приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего образования в МКОУ «Алексеевская ООШ №4» (далее – Правила) 

осуществляются в соответствии с требованиями ФЗ-273 «Об образовании в Российской 

Федерации»; приказа Министерства образования и науки РФ от 30 августа 2013 года № 1015 

«Об утверждении Порядка организации и осуществления образовательной деятельности по 

основным общеобразовательным программам образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования» ( с изменениями и дополнениями от 

17.07.2015 г.); приказ Министерства образования и науки РФ от 22.01.2014 г. № 32 «Об 

утверждении порядка приема граждан на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего     общего     образования 

1.2. (с изменениями и дополнениями от 17.01.2019г.),Федеральный Закон от 02.12.2019 № 411 – 

ФЗ «О внесении изменений в статью 54 Семейного кодекса Российской Федерации и статьи 67 

Федерального закона 

«Об образовании в Российской Федерации» 

1.3. Настоящие Правила обеспечивают прием граждан Российской Федерации в МКОУ 

«Алексеевская ООШ № 4» для обучения по образовательным программам начального общего, 

основного общего образования (далее – основные общеобразовательные программы). 

1.4. Приём иностранных граждан и лиц без гражданства в том числе соотечественников за 

рубежом в МКОУ «Алексеевская ООШ № 4» для обучения по образовательным программам за 

счет бюджетных ассигнований федерального бюджета, бюджетов субъектов Российской 

Федерации и местных бюджетов осуществляется в соответствии с международными 

договорами Российской Федерации, Федеральным законом от 29 декабря 2012 г. № 273 «Об 

образовании в Российской Федерации» и настоящими Правилами. 

2. Прием обучающихся 

2.1. Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет средств 

бюджетных ассигнований проводится на общедоступной основе без вступительных испытаний 

(процедур отбора). 

2.2. В приёме на обучение в МКОУ «Алексеевская ООШ № 4» может быть отказано только по 

причине отсутствия в ней свободных мест, за исключением случаев, предусмотренных частями 

5 и 6 статьи 67 и статьей 88 Федерального закона от 29 декабря 2012 г. № 273-ФЗ «Об 
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образовании в Российской Федерации». 

2.3. Проживающие в одной семье и имеющие общее место жительства дети имеют право 

преимущественного приема на обучение по основным общеобразовательным программам 

дошкольного образования и начального общего образования в муниципальное учреждение, в 

котором обучаются их братья и сестры. 

2.4. Основанием для приёма на все уровни образования является личное заявление родителей 

(законных представителей) ребёнка при предъявлении документа, удостоверяющего личность 

родителя (законного представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность 

иностранного гражданина и лица без гражданства в Российской Федерации в соответствии со 

статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 115 «О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации». 

2.5. МКОУ «Алексеевская ООШ № 4» может осуществлять прием указанного заявления в 

форме электронного документа с использованием информационно- телекоммуникационных 

сетей общего пользования. 

В   заявлении   родителями   (законными    представителями)   ребенка указываются 

следующие сведения: 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; 

 дата и место рождения ребенка; 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

 адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

 контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 

Примерная форма заявления размещается на информационном стенде и (или) на официальном 

сайте МКОУ «Алексеевская ООШ №4» в сети Internet. 

2.6 .Запись ребёнка в школу может осуществляться и через портал «Госуслуги.ру». 

Информация о порядке предоставления государственной услуги размещается в федеральной 

информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг 

(функций)». 

2.7. Для приёма МКОУ «Алексеевская ООШ № 4» родители (законные представители) 

обучающихся дополнительно предъявляют: 

 оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий родство 

заявителя; 

 свидетельство о регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на 

закрепленной территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту 

жительства или по месту пребывания на закрепленной территории; 

 родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

2.8. Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на русском 

языке или вместе с заверенным в установленном порядке переводом на русский язык. 

2.9. Копии предъявляемых при приеме документов хранятся в МКОУ «Алексеевская ООШ № 

4» на время обучения ребенка. 

2.10. Родители (законные представители) детей имеют право по своему усмотрению 

представлять другие документы. 

2.11. При приеме в первый класс в течение учебного года или во второй и последующие классы 

родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся представляют личное 

дело учащегося, выданное учреждением, в котором он обучался ранее. 

2.12. При приеме на обучение в МКОУ «Алексеевская ООШ № 4» по образовательным 

программам начального общего и основного общего образования выбор языка образования, 

изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в том числе 

русского языка как родного языка, государственных языков республик Российской Федерации 



осуществляется по заявлениям родителей (законных представителей) детей. 

2.13. МКОУ «Алексеевская ООШ № 4» знакомит поступающего и (или) его родителей 

(законных представителей) со своим уставом, с лицензией на осуществление образовательной 

деятельности, со свидетельством о государственной аккредитации, с образовательными 

программами и локальными нормативными актами, регламентирующими организацию и 

осуществление образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся. Факт 

ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами фиксируется в 

заявлении о приёме и заверяется личной подписью родителей (законных представителей) 

ребенка. Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством Российской Федерации. 

2.14. Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право 

выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом мнения 

ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медико- педагогической комиссии (при их 

наличии) формы получения образования и формы обучения, организации, осуществляющие 

образовательную деятельность, язык, языки образования, факультативные и элективные 

учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, предлагаемого организацией, 

осуществляющей образовательную деятельность. 

2.15. Дети с ограниченными возможностями здоровья принимаются на обучение по 

адаптированной основной общеобразовательной программе только с согласия их родителей 

(законных представителей) и на основании рекомендаций психологической медицинской 

педагогической комиссии. 

2.16. Документы, представленные родителями (законными представителями) детей, 

регистрируются в журнале приема заявлений. После регистрации заявления родителям 

(законным представителям) детей выдается расписка в получении документов, содержащая 

информацию о регистрационном номере заявления о приеме ребенка в МКОУ «Алексеевская 

ООШ № 4», о перечне представленных документов. Расписка заверяется подписью 

должностного лица МКОУ «Алексеевская ООШ № 4», ответственного за приём документов, и 

печатью. 

2.17. Приказы о приёме детей на обучение размещаются на информационном стенде МКОУ 

«Алексеевская ООШ № 4» в день их издания. 

2.18. На каждого ребенка, зачисленного в МКОУ «Алексеевская ООШ № 4», заводится личное 

дело, в котором хранятся копии всех документов, представленных родителями. 

3. Прием обучающихся в первый класс 

3.1 Получение начального общего образования в Учреждении начинается по достижении 

детьми возраста шести лет и шести месяцев при отсутствии противопоказаний по состоянию 

здоровья, но не позже достижения ими возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных 

представителей) детей Учредитель вправе разрешить прием детей в Учреждение на обучение по 

программам начального общего образования в более раннем или в более позднем возрасте. 

3.2 С целью проведения организованного приёма граждан в первый класс МКОУ 

«Алексеевская ООШ № 4» размещает на информационном стенде, на официальном сайте в сети 

Internet информацию: 

 о количестве мест в первых классах не позднее 10 календарных дней с момента издания 

распорядительного акта о закрепленной территории; 

 о наличии свободных мест для приема детей, не проживающих на закрепленной 

территории, не позднее 1 июля. 

3.3. МКОУ «Алексеевская ООШ № 4» размещает распорядительный акт органа местного 

самоуправления о закреплении образовательных организаций за конкретными территориями 

издаваемый не позднее 1 февраля текущего года (Постановление Администрации 

Новосибирского района о закреплении МОУ реализующих основные общеобразовательные 

программы за территориями Новосибирского района Новосибирской области, (далее - 

распорядительный акт о закрепленной территории). 

3.4. Прием граждан в первый класс МКОУ «Алексеевская ООШ № 4» осуществляется по 

личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при предъявлении оригинала 

документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя), либо оригинала 

документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина и лица без гражданства 



Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. № 

115-ФЗ «О правовом положении иностранных граждан в Российской Федерации». 

Образовательная организация может осуществлять приём указанного заявления в форме 

электронного документа с использованием информационно - телекоммуникационных сетей 

общего пользования. 

3.5. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются следующие 

сведения: 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) ребенка; дата и место рождения ребенка; 

 фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии) родителей (законных представителей) 

ребенка; 

 адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

 контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. Примерная форма 

заявления размещается на информационном стенде и на официальном сайте МКОУ 

«Алексеевская  ООШ № 4» в сети Internet. 

3.6. Для приёма в первый класс МКОУ «Алексеевская ООШ № 4»: 

 родители (законные представители) детей, проживающих на закрепленной территории, для 

зачисления ребенка в первый класс дополнительно предъявляют оригинал свидетельства о 

рождении ребенка или документ, подтверждающий родство заявителя, свидетельство о 

регистрации ребенка по месту жительства или по месту пребывания на закрепленной 

территории или документ, содержащий сведения о регистрации ребенка по месту жительства 

или по месту пребывания на закрепленной территории; 

 родители (законные представители) детей, являющихся иностранными гражданами или 

лицами без гражданства, дополнительно предъявляют документ, подтверждающий родство 

заявителя (или законность представления прав ребенка), и документ, подтверждающий право 

заявителя на пребывание в Российской Федерации. 

3.7. Требование предоставления других документов в качестве основания для приема детей не 

допускается. 

3.8. Сроки приёма заявлений в первый класс: 

 прием заявлений в первый класс в школу  для детей, проживающих на закрепленной 

территории, начинается не позднее 1 февраля и завершается не позднее 30 июня текущего года. 

 зачисление в МКОУ «Алексеевская ООШ № 4» оформляется приказом директора в течение 

7 рабочих дней после приёма документов. 

 приём заявлений в первый класс для детей, не проживающих на территории, закреплённой 

за МКОУ «Алексеевская ООШ № 4», начинается с 1 июля текущего года до момента 

заполнения свободных мест, но не позднее 5 сентября текущего года. 

 в случае завершения приёма в первый класс всех детей, проживающих на закрепленной 

территории, осуществляется приём детей, не проживающих на закрепленной территории, не 

ранее 1 июля. 

3.9. Для удобства родителей (законных представителей) детей образовательное учреждение 

устанавливает график приёма документов. 

3.10. При приёме на свободные места детей, не проживающих на закрепленной территории, 

преимущественным правом обладают дети граждан, имеющих право на первоочередное 

предоставление места в образовательном учреждении в соответствии с законодательством 

Российской Федерации и нормативными правовыми актами субъектов Российской Федерации. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 1 

 

к Правилам приема граждан в  

Муниципальное казенное  

общеобразовательное учреждение  

Новосибирского района Новосибирской области 

«Алексеевская ООШ № 4» 

 

Уведомление о регистрации заявления 

 

Уважаемый (ая)  (Ф.И.О. заявителя) 

Уведомляем Вас о том, что Ваше заявление зарегистрировано: 

в журнале регистрации заявлений и принятых документов для зачисления в МКОУ 

«Алексеевская ООШ № 4» в очной форме за №  дата   

 

в  журнале  регистрации  заявлений  и  принятых  документов  для  зачисления  в  МКОУ 

«Алексеевская ООШ № 4»  в заочной форме (электронном виде) за № дата    

 

Директор МКОУ  «Алексеевская ООШ № 4» /Т.Ю. Королева/ 

 

 

 

 

Примечание. При направлении заявления в заочной форме настоящее уведомление в 

обязательном порядке предъявляется заявителем при подаче необходимого пакета документов в 

ОУ. 



 

 

  

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 2 

 

к Правилам приема граждан в  

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 

Новосибирского района Новосибирской области   

МКОУ «Алексеевская ООШ №4» 

 

 

Журнал регистрации заявлений и принятых документов для зачисления 

в МКОУ «Алексеевская ООШ № 4» 

Дата 

предоставле 

ния 

документов 

Регистр 

ационн 

ый номер 

ФИО 

ребёнка 

Дата 

рождени я 

Перечень 

предоставле 

нных 

документов 

Регистр

а ция 

договор

а 

Сото 

вый 

теле 

фон 

Подпись 

лица 

ответств за 

прием 

документ 

ов 

        



 

 

  

ПРИЛОЖЕНИЕ № 3 

 

к Правилам приема граждан в  

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 

Новосибирского района Новосибирской области   

МКОУ «Алексеевская ООШ №4» 

 

 

 

Уведомление о возврате документов 

 

Уважаемый (ая)  (Ф.И.О. заявителя) 

 

 

Уведомляем Вас о возврате поданных Вами документов для зачисления в МКОУ 

«Алексеевская  ООШ  №  4» гражданина    

полностью) 

по следующим основаниям: 

(Ф.И.О. 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

Дата    

 

 

 

 

 

Директор школы  /Т.Ю. Королева/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 4 

 

к Правилам приема граждан в Муниципальное  

казенное общеобразовательное учреждение 

Новосибирского района Новосибирской области   

МКОУ «Алексеевская ООШ №4» 

 

 

 

Уведомление об отказе в зачислении в МКОУ «Алексеевская ООШ № 4» 

 

Уважаемый (ая)  (Ф.И.О. заявителя) 

 

 

Уведомляем Вас о том, что Вам отказано в зачислении в МОУ гражданина 

  (Ф.И.О. полностью) по следующим основаниям: 

 

 

 

 

Дата    

 

 

 

Директор школы  /Т.Ю. Королева/ 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 5 

 

к Правилам приема граждан в  

Муниципальное казенное общеобразовательное учреждение 

Новосибирского района Новосибирской области   

МКОУ «Алексеевская ООШ №4» 

Рег №  от   

Директору МКОУ «Алексеевская ООШ № 4» Королевой Т.Ю. 

От___________________ 

 

проживающего по адресу: 

 

 

 

зарегистрирован по адресу: 

 

 

 

Телефон(домашний)     

Телефон(сотовый)     

Паспорт серия  №    

Выдан (кем и когда) 

 

 

 

ЗАЯВЛЕНИЕ 

 

Прошу принять моего ребенка (сына, дочь) 

 

 

в  класс Вашей школы по  форме обучения. 

(очной, очно – заочной, заочной) 

На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 №273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» прошу организовать для моего ребенка обучение на 

  языке и изучение родного  языка  и  литературного чтения на 

родном  языке. 

 

Дата         рождения         ребенка              

Гражданство   

Место рождения ребенка   

Ознакомлен(а) с уставными документами школы: Устав, образовательные программы, 

свидетельство об аккредитации, лицензия на право ведения образовательной деятельности. 



 

«  »  20 года (подпись) 

Сведения о родителях (законных представителях): 

Мать: Ф.И.О.    

Телефон (мобильный)       

Согласен (согласна) на обработку своих персональных данных и персональных данных 

ребёнка в порядке установленном законодательством РФ. 

Отец: Ф.И.О.    

Место работы:    

Должность:  

Телефон (мобильный)    

Согласен (согласна) на обработку своих персональных данных и персональных данных 

ребёнка в порядке установленном законодательством РФ. 

 

«  »  20  года (подпись) 

 

К заявлению прилагаются следующие документы: 

 

1. Предъявляется оригинал свидетельства о рождении, копия сдается в личное дело. 

2. Оригинал свидетельства о регистрации ребёнка по месту жительства, копия сдаётся в личное 

дело. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 6 

 

к Правилам приема граждан в Муниципальное 

 казенное общеобразовательное учреждение 

Новосибирского района Новосибирской области   

МКОУ «Алексеевская ООШ №4» 

 

Расписка в получении документов при приеме заявления 

 

от гр.  (Ф.И.О.) 

 

в отношении ребенка   (Ф.И.О.)  ( г.р.) 

регистрационный № заявления  от     

 

 

Предъявлены следующие документы для зачисления в 1 класс: 

 

Заявление родителей (законных представителей) о приеме в школу  

Копия свидетельства о рождении ребенка  

Страховой медицинский полис ребенка (копия) по желанию родителей  

Свидетельство о регистрации ребёнка по месту жительства (копия)  

Справка о состоянии здоровья ребёнка по желанию родителей  

Другие документы по желанию  

Консультацию и справочную информацию по приему в 1 класс можно получить в МКОУ 

«Алексеевская ООШ № 4» по тел.8 (383) 295-21-04, на официальном сайте, а также в течение 30 

рабочих дней со дня подачи заявления с полным пакетом документов Вы имеете право 

получить письменный мотивированный ответ из МКОУ «Алексеевская  ООШ № 4» по Вашему 

требованию. 

 

 

Документы принял Дата    

 

 

 

(Ф.И.О., подпись) 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

ПРИЛОЖЕНИЕ № 7 

 

к Правилам приема граждан в Муниципальное  

казенное общеобразовательное учреждение 

Новосибирского района Новосибирской области   

МКОУ «Алексеевская ООШ №4» 

 

Справка об обучении в образовательной организации 

 

 

 

 

Дана     года рождения в том, 

что он (-а) действительно обучается в _   классе  в  муниципальном казенном 

общеобразовательном учреждении Новосибирского района Новосибирской области 

« Алексеевская ООШ № 4», период обучения  учебный год  

Приказ №  от  г. 

Справка дана для предъявления по месту требования. 

 

 

 

 

 

 

 

Директор школы   


